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湖南护理学校&湖南健康学校
2021年喜迎国庆欢度中秋文艺晚会
     

一、活动目的
金秋送爽，万里河山披锦绣；丹桂飘香，一轮明月寄深情。一年一度的国庆晚会即将到来，为了让湘护学子时刻铭记祖国的伟大成就，时刻以祖国为荣，以学校为荣。同时锻炼学生对舞台的表现力，增强护理学子的自信心，责任感和使命感，加强师生之间的交流，构建和谐校园。进一步推进学校文艺活动的蓬勃发展，丰富校园文化，活跃学习氛围，特此举办迎新文艺晚会。
1、 活动主题
活力新生，魅力职教，青春向党，不负韶华
时间：2021年9月27日 晚19:00（暂定）
（1） 地点
湖南护理学校致远楼前坪
2、 活动形式及要求
1． 2020级每班准备一个节目，2021级每班准备一至两个节目等候筛选（节目形式不限），要求节目内容健康且积极向上，每个节目时间不超过五分钟。 
2． 节目类型：
1　 语言类
相声、小品、双簧、话剧、情景剧、朗诵、脱口秀等
2　 舞蹈类
民族舞、现代舞、古典舞、街舞、啦啦操、歌伴舞
3　 歌唱类
独唱、合唱、表演唱
4　 其他
魔术、模仿秀、武术、快板
五、参会人员
（1） 参会领导
（2） 邀请嘉宾
（3） 全体教职员工
（4） 全体学生
六、活动日程安排
活动前期准备：9月 3日 —  9月6 日
节目筛选确定节目单：9月 15日 —  9月25日
彩排并确定晚会流程：9月26日 — 9月27日
七、晚会阶段性任务
（1） 准备期
1． 活动方案策划及审批。	
2． 活动前期宣传：宣传部以海报形式，征集节目及节目主持人。
3． 确认出席领导嘉宾，印发邀请函。
4． 确认参与晚会的工作人员，发出邀请。
5． 确认节目数量及晚会规格、形式及风格。
6． 预订晚会舞台联系舞台租赁团队，确定价格。
7． 预设喷绘背景效果交由广告制作团队设计。
8． 提早做好晚会预算。
（2） 进展期
1． 进行节目筛选和彩排，确认节目顺序，确定节目单。
2． 确定节目主持人，进行集体培训。
3． 与舞台租赁团队确认设备。
1　 舞台、LED背景墙、音响的大小规格。
2　 灯光、话筒、话筒架、耳麦等所需设备的数量。
3　 确定场地布置所需喷绘尺寸。
4． 反复确认喷绘及晚会背景图片内容，确认后打印喷绘。
5． 采购、租赁晚会所需物品（服装、化妆品、水、发言台花等）。
6． 进行舞台表演区、演员候场区、演员更衣室、演员化妆室、观众区的场地规划。
（3） 启动期
1． 进行最后一次节目联排确定晚会所有音乐、背景动图、灯光及最终流程（包括整个晚会环节）要求各组工作人员到位。
2． 检查晚会所需物品，及时查漏补缺。
3． 进行晚会现场布置，发放节目单，有序组织观众入场观看。
4． 开场前10分钟确认设备、工作人员、演员是否到位。
5． 安排校礼仪队接待嘉宾、迎领领导上台致辞。
八、具体工作人员安排
（1） 出席领导
丁志强、郭正良、彭宏伟、周浪舟、曹淑媛、赖青、李荣辉、王娟、王新军、杨毅群
（2） 工作小组
组  长：李荣辉
副组长：杨毅群、吴少鹏
组  员：刘玉娥、王茜、黄一俊、戴  婷、陈姝、谢国鑫、王琦、王莎、黄文娟以及各班班主任及学生会各部门员
节目组
负责人：吴少鹏、戴婷、黄一俊、陈姝
成员：学生会社团部
具体任务：
1　 确定晚会主题、篇章、风格及规模
2　 进行节目内容形式，进行筛选，确定节目数量及顺序
3　 组织节目联排，确定晚会具体流程
4　 收集节目音频、LED背景资料并排序，反复确认是否有效
5　 统计各节目所需设备道具数量
6　 确定节目服装颜色适合节目内容，避免撞衫、撞道具
1． 场控组
负责人：王琦
成员：学生会纪检部
具体任务：
1　 负责后台话筒的传递和管理
2　 负责演员候场、催场和衔接
3　 维持后台的秩序，严禁喧哗
4　 负责晚会现场音乐的播放和紧急事件处理
2． 舞台道具组
负责人：谢国鑫
成员：学生会文体部
具体任务：
1　 监督舞台搭建，确保安全
2　 清点所需道具是否到位
3　 按照节目组提供的道具数量，安排道具搬运顺序及时清场
4　 安排学生在上场及退场处维持秩序，保障演员安全
5　 协助现场组织、协调出场顺序
3． 节目主持
负责人：吴少鹏  、黄一俊
具体任务：
1　 进行主持人培训体态、语言等
2　 设计主持人形象，及时租赁主持人服装
3　 负责节目串词的收集和整理
4　 联系撰稿人编辑整场晚会主持词
5　 负责整场晚会的节目主持和现场节奏把握
6　 及时处理舞台紧急事件
4． 宣传组
负责人：卞映梅、陈艳东
成员：学生会宣传部及党政办全体成员
具体任务：
1　 负责晚会前海报设计及宣传。
2　 对参会领导、评委、嘉宾及工作人员及时发出邀请。
3　 晚会图像采集，现场摄像、拍照，收集班级照片存档。
5． 后勤组
负责人：范望波
成员：学生会男、女生部
具体任务：
1　 布置晚会现场（嘉宾牌、节目单、水）。
2　 管理化妆室秩序，回收化妆品。
3　 负责现场的卫生
4　 晚会费用统一清算上报。
5　 晚会电路后勤保障，随时准备应对各种突发事件。
6． 化妆组
负责人：戴婷、黄文娟
成员：美妆社全体成员
具体任务：
负责演员妆容及服装的及时更换和调整。
7． 安保组
负责人：刘玉娥
成员：校护校队、校纪检部成员
具体任务：
1　 保障学生有序入场，维持会场纪律观众不可随意走动。
2　 确保舞台安全质量，进行检查。
3　 紧急事件处理。
4　 检查电路安全等确保无安全隐患。
8． 接待组
负责人：戴婷
成员：校礼仪队
具体任务：
1　 接待到场嘉宾
2　 领导致辞进行引领
九、晚会具体流程（详见附录一）
十、节目单（详见附录二）
十一、晚会应急措施
（1） 节目应急措施
1． 场控组注意，一个节目演出时，其后的两个节目在后台准备，前一节目由于各种原因无法按时出演时，下一个节目及时跟进。若出现问题及时与音响方面对接。
2． 任一节目在演出过程中发生失误或无法顺利进行的情况时，由节目的领演人迅速联系工作人员并组织演员重演此节目；若重演仍出现问题，则该节目立即退场，视具体情况决定其再次重演或取消。
（2） 电路障碍应急措施
1． 若出现停电节目组负责人第一时间联系后勤组负责检查电路。
2． 若晚会前停电，晚会最多推迟半小时举行，此时学生可自由处理；如果19：30仍没有正常供电，则由主持人宣布晚会改天举办。晚会前半部分停电超过10分钟后由主持人宣布晚会改天重新举行；晚会后半部分停电超过10分钟后由主持人宣布晚会闭幕。
3． 在停电期间，由场控组负责演员的组织与服装道具的看管工作；由安保组负责现场秩序的维持；由舞台组负责舞台、音响设备、灯光设备等的看管。在主持人宣布晚会改天举办或闭幕后，清理会场。
4． 若只是电路故障，则在演出前提前排查。发现电路问题尽早处理，若能保证晚会开始前处理好则照常，若短时间不能处理好，在半小时内至一小时内晚会推迟进行，否则由主持人宣布改日进行。
（3） 灯光应急
1． 照灯两个以内无法正常使用时，正常使用剩余照灯。
2． 所有照灯无法正常使用，节目组联系舞台团队协调应急照明。
（4） 音响应急
1． 节目中音响出现问题无法正常使用，采用应急设备。
2． 节目前无法正常使用，节目组及时处理。
（5） 天气应急
若是下雨，晚会改日举行，负责人通知并处理后续事宜。若天气不影响晚会正常进行，则继续晚会。

十二、晚会后期工作安排
（1） 费用处理
   所有费用报销使用发票，对其发票收据进行整理，交财务处理。
（2） 书面总结
   总结此次活动的不足之处，反思整理在今后的活动中扬长避短。
（3）  图片整理及网络宣传
   活动中所拍摄的活动图片进行集中整理，挂网宣传。

十三、活动经费预算

	序号
	用途
	单价（元）
	数量
	总额（元）
	备注

	1
	舞台、LED屏、音响灯光背景墙
	30000
	1
	30000
	包括舞台、舞台灯光、电子屏（3块）、音响设备话筒等

	2
	气氛道具
	1400
	若干
	1400
	荧光棒、拍手等气氛道具和舞台背景素材

	5
	化妆品
	400
	若干
	400
	（演员及主持人化妆造型、集体节目等）

	6
	饮用水
	2
	若干
	200
	（工作人员、灯光设备组及领导班主任用水）

	7
	服装

	100
	若干
	8000
	主持人服装、开场/中间/结束舞蹈服装、教师节目舞蹈服装等
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	 节目奖品费用
	
2000
	
	

	
	
	
	总计42000元
	

	
	
	
	
	




十四、所需物品明细
	序号
	物品
	数量
	备注
	负责人

	1
	舞台（地毯）
	整套
	租赁
	吴少鹏

	2
	音响、灯光
	整套
	租赁
	吴少鹏

	3
	桌、椅（教师）学生自备
	/
	场地布置
	谢国鑫

	4
	主持服装
	6套
	租赁
	吴少鹏

	5
	各班演出服装
	/
	各班级负责租赁
	各班班主任

	6
	教师以及二课堂节目演出服装
	若干
	租赁
	戴婷

	7
	照相机
	2
	办公室
	陈艳东

	8
	领导、嘉宾座位牌
	20
	党政办
	黄一俊

	9
	评分表、笔
	5/5
	学工处
	黄一俊

	10
	礼仪旗袍、绶带
	10
	学工处
	戴婷

	11
	托盘+红布
	10
	仓库
	戴婷

	12
	席位红桌布
	2
	仓库
	王莎

	13
	发言台盆花
	1
	仓库
	王莎

	14
	舞台摆花
	20
	购买
	戴婷

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	








十五、活动场地布置
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十六、其他注意事项
1、致远楼空教室作为化妆室及演员休息处，由节目负责人安排各节目成员按节目单顺序在舞台两侧休息等候。
2、 中午各班演员提早到各自寝室换好服装，至各自班级化妆（演员服装及由班主任老师负责）。
3、 演员从后台进入舞台左侧进场，右侧退场，退场演员回各自班级观看表演。
	附录一：晚会流程

	晚会正常预计 19：00——20：40

	流程
	内容
	备注

	第一项
	入 场
	18:00-18:30暖场音乐观众进场

	
	1、全体学生、教师入场
	18：30之前入场完毕（背景音乐）

	
	2、领导入场
	18：55之前入场完毕（背景音乐）

	
	3、清场
	[bookmark: _GoBack]晚会前三十分钟清场，所有观众就座

	
	4、晚会前五分钟，提醒手机静音
	18：55旁白

	第二项
	开 幕
	

	
	5、灯光秀/开场舞
	

	
	6、主持人上台致开幕词
	19:00（主持人出场音乐）强调演出期间的纪律

	
	8、领导致祝词
	

	
	9、主持人宣布晚会正式开始
	

	第三项
	演 出
	（详见附录二）

	
	10、节目正式开始主持人串词
	主持人依次报幕，每个节目评分（三个节目为一组宣布）。

	
	11、节目单流程
	

	第四项
	闭 幕
	

	
	12、主持人宣布晚会结束。
	

	
	
	

	
	14、领导、教师、演员上台合影
	安排摄影师拍照

	第五项
	后期工作
	

	
	13、组织各班带回并及时进行卫生打扫。
	班主任主持各班区域打扫





